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Vous entrez dans l’espace public du site Web de l’association. 
A ce stade, vous ne pouvez avoir accès qu’aux informations destinées au grand public. 
 
Afin d’avoir accès aux informations essentielles réservées aux adhérentes, vous devez vous identifier en tant 
qu’adhérente de l’association.  
 

Vous êtes adhérente 
 
    Cliquer sur  
 

« Espace adhérente » . 
 

Vous n’êtes pas encore adhérente 
 
    Cliquer sur  
 

« Devenez Ahérente » . 
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Aide en ligne  
Cliquez sur  « Aide ? » . 
 

Affichage des statu ts de 
l’association 
Cliquez sur  « Statuts » . 
 

Affichage de la charte  
Cliquez sur  « Charte » . 
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Si vous arrivez en fin de période d’adhésion, un renouvellement vous sera demandé  
(voir chapitre – renouvellement d’adhésion) 
 

Cliquez sur «  espace adhérente  » 
afin d’avoir accès aux informations 
réservées  
 

Saisissez votre identifiant et votre  
mot de passe puis validez.  
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Vous êtes désormais connectée  

Le chiffre dans le carré noir 
indique le nombre de 
nouvelles informations 
mises en ligne depuis votre 
dernière connexion  
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Identifiez-vous en cliquant sur « espace adhérente ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Puis cliquez une nouvelle fois sur « espace adhérente ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vous avez aussi la possibilité d’imprimer votre carte d’adhérente. 
 

Cliquez sur «  espace adhérente  » 
pour accéder à vos données 
personnelles, après identification.  

Cliquez sur  
« accéder à vos données personnelles »  

Indication de bonne connexion.  
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Vous avez à l’aide de l’écran ci-dessous la possibilité de modifier votre mot de passe et vos données personnelles. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Les zones signalées par un astérisque (*) sont obligatoires. 
 
Notamment le numéro RPPS à 11 chiffres si vous êtes en activité. 
 
 
N’oubliez pas de valider vos modifications à l’aide du bouton « enregistrer » en bas à droite de l’écran. 
La prise en compte des modifications est immédiate. 
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Les articles sont affichés en ordre décroissant, le plus récent en début de liste. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Affichage complet de l’article. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

L’article ne présente que le titre 
et les premières lignes. 
Cliquez sur « lire la suite >>> » 
pour continuer votre lecture.  

Vous aurez la possibilité de 
réagir à certains articles. Et 
consulter les réactions des 
autres internautes.  

Afin de revenir à la lite des 
articles, cliquez sur  
« retour arrière »  
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Les textes législatifs sont affichés en ordre décroissant, le plus récent en début de liste. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

  Vous pouvez avoir accès aux      
  commentaires des autres adhérentes.  
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Les offres d’emplois sont affichées en ordre décroissant, la plus récente en début de liste. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si vous désirez déposer une offre d’emploi, utilisez l’onglet « Contact » et rédigez votre annonce. 
L’association se chargera de la mettre en ligne. 
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En tant qu’adhérente, vous avez accès aux contenus des journées d’études écoulées. 
 
 

 

 

Vous pourrez visualiser le contenu des 
journées d’études en cliquant sur 
« Accèder aux documents ».  
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Les documents sont à votre disposition, cliquez sur « Télécharger » en regard du document souhaité afin de le 
récupérer sur votre ordinateur. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Les documents mis à votre disposition sont au format PDF. Nous vous conseillons d’utiliser « Adobe Reader » pour 
consulter les documents, vous pourrez ainsi l’imprimer ou le sauvegarder. 
 

Cliquez sur télécharger pour 
accéder au document.  
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Des documents seront mis à votre disposition par thème par l’association (hors journée d’étude). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez sur «  documents  » 
pour accéder au document.  

 

Vous pourrez visualiser le contenu des 
répertoires en cliquant sur 
« Accèder au répertoire».  
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Les documents mis à votre disposition peuvent être de toute nature : 

- PDF, 
- Word,  
- Excel, 
- Powerpoint, … 

 
Assurez-vous avant de télécharger le document que vous possédez le logiciel adéquat sur votre ordinateur. 
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Des photos des congrès ou rencontres de l’association sont à votre disposition. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez sur «  galerie  » pour 
accéder à la liste des galeries 
photos des différentes 
rencontres.  

 

Vous pourrez visualiser le contenu 
d’une galerie en cliquant sur 
« Accèder à la galerie».  
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L’onglet Contact vous permet d’échanger avec l’association, poser une question, déposer une offre d’emploi, faire 
une suggestion, … 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliquez sur «  Contact  » pour 
échanger avec l’association.  

Saisissez les informations 
demandées, le code de 
sécurité puis cliquez sur 
« envoyer votre demande »  
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Depuis la HomePage du site, cliquez sur « devenez Adhérente » .  
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Votre paiement en ligne s’effectuera de façon très sécurisée, via le module Merc@Net du site bancaire de l’ANSFC, à 
savoir la BNP. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  Sélectionnez  votre type de carte bleue 
 

 
  Nous vous rappelons vos  
  coordonnées ainsi que 
  votre adresse mail de référence 
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Vous êtes redirigés sur le site sécurisé de la BNP.  
 
Penser TOUJOURS à vérifier pour les paiements en ligne que les 2 éléments de sécurité « https » et le « cadenas » 
sont bien présents avant de saisir vos informations de carte bancaire 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Une fois les 2 éléments de sécurité précédents vérifiés, saisir les données de votre carte bleue puis valider. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  https://    s  indiquant un site sécurisé  
                                      HyperText Tra nsfer Protocol Secure  
 

 

 Le cadenas, la clef, selon votre 
navigateur Web. 
 
Internet Explorer, Mozilla, … 
 



Association Nationale des SF Cadres Page 21 sur 25 
Documentation utilisateur CLIENTS_ANSFC_0007 

 

Guide Utilisateur site Web www.ansfc.fr Version 4 
Date d’application : 07/10/2013 

 

Rédacteur 
ORDILABO 

Vérificateur 
Thierry L’HENORET 

Approbateur 
Jacky DAUSSY 

 

 
Le site de la BNP via le module Merc@Net vous demande de patienter quelques secondes le temps de vérifier 
auprès de votre banque que votre carte est toujours active.  
 
Le temps d’attente peut varier selon votre débit Internet ou l’utilisation d’Internet en général. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OPTIONNEL selon votre banque  
Certaines banques comme le Crédit Agricole, par exemple, ont renforcé la sécurité en obligeant une validation par un 
code envoyé par SMS ou messagerie vocale. 
 
Dans ce cas et dans ce cas seulement, vous pourrez avoir un écran de type : 
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Vous arrivez enfin sur la page vous indiquant que votre paiement est bien accepté. 
 
Nous vous conseillons fortement d’imprimer ce document comme preuve de règlement. 
 
Pour revenir au site Web de l’association, il vous suffit de cliquer sur « Retour à la boutique » qui est un terme 
générique de paiement en ligne. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un message de confirmation d’adhésion vous sera envoyé par mail avec votre identifiant et votre mot de passe. 
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Cliquez sur payer par chèque 
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L’écran suivant apparaît : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 - Cliquez sur « Télécharger mon récapitulatif 
 

 
2 – Validez le paiement par chèque 
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A expiration de votre adhésion, une demande de renouvellement vous sera demandée comme indiqué à l’écran. 
 
Vous repartez dans le cycle indiqué dans le chapitre «Comment Adhérer » avec vos informations personnelles déjà 
en ligne et modifiables. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


